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I ERMO DFENIA |
CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade estabelecer, de forma completa, clara,
suficiente e juridicamente adequada, as condi¢des técnicas, administrativas, operacionais e de
fiscalizag@o necessarias a contratagdo de empresa especializada para a elaboracio de projetos
técnicos de ambientagdo, organiza¢do funcional e planejamento integrado dos espacos
internos da sede administrativa do Municipio de Alpestre/RS.

1.2. A contratacdo compreende o desenvolvimento de solu¢do técnica estruturada e integrada
voltada & reorganiza¢do dos ambientes internos da edificagdo publica, contemplando, de
forma articulada, projetos de arquitetura de interiores, estudo e defini¢io de layout funcional,
dimensionamento e especificagdo de mobiliario planejado, diretrizes de comunicacfo visual e
compatibilizagdo com os sistemas prediais existentes, tais como instalagdes elétricas, 16gica,
iluminagdo e demais infraestruturas necessarias ao pleno funcionamento dos ambientes.

1.3. O objeto apresenta natureza sistémica e integrada, devendo abranger a totalidade dos
ambientes constantes na planta arquitetdnica da obra de reforma e ampliacio da sede
administrativa, assegurando coeréncia técnica entre os espagos, padronizacdo dos ambientes
institucionais, otimizagdo do uso das areas disponiveis, adequagio ergondmica das estacdes
de trabalho e melhoria das condigdes de atendimento ao publico € de desempenho das
atividades administrativas.

1.4. A solugdo pretendida ndo se restringe & elaboragdo de pegas graficas ou documentos
técnicos isolados, consistindo em planejamento técnico completo e estruturado, apto a
subsidiar, com seguranga ¢ precisdo, futuras contratagbes relacionadas a aquisicio de
mobilidrio, execug¢dio de marcenaria e eventuais adequagbes fisicas dos ambientes,
promovendo racionalidade na tomada de decisdes, economicidade na aplicagdo dos recursos
publicos e mitigagcdo de riscos de retrabalho, incompatibilidades técnicas ou solugdes
inadequadas & realidade administrativa do Municipio.

CLAUSULA SEGUNDA — DO CONTEXTO ADMINISTRATIVO

2.1. O Municipio de Alpestre encontra-se em processo de reforma e ampliagio da sede
administrativa do Poder Executivo, com o objetivo de modernizar a infraestrutura do prédio
publico, adequar os espacos as demandas atuais da gestdo e melhorar as condigdes de trabalho
dos servidores e de atendimento a populagio.

2.2. As intervengdes em andamento implicam reconfiguragdo dos ambientes internos, com
reorganizacdo de setores administrativos e alteragdo na dindmica de utilizagdo dos espacos, o
que demanda planejamento técnico adequado para garantir uso racional, funcionalidade e
eficiéncia dos ambientes.

2.3. O mobilidrio atualmente existente, adquirido de forma ndo padronizada ao longo dos
anos, apresenta limitagdes quanto a compatibilidade com os novos espagos € as necessidades
operacionais dos setores, comprometendo a organizagdo, a ergonomia € o adequado
aproveitamento das areas disponiveis.
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2.4. Nesse contexto, evidencia-se a necessidade de planejamento técnico especializado e
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integrado, voltado a organizagdo funcional dos ambientes administrativos, de modo a
assegurar eficiéncia, padronizacio e melhor utilizagdo dos espagos institucionais.

CLAUSULA TERCEIRA - DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de assegurar que a reestruturacéo
fisica da sede administrativa municipal seja acompanhada de planejamento técnico
qualificado e integrado, garantindo a adequada organizac¢do dos ambientes e o uso eficiente
dos espagos institucionais.

3.2. A auséncia de projeto técnico estruturado pode resultar em ocupagdo inadequada dos
ambientes, aquisi¢do de mobilidrio incompativel, falta de padronizagdo, retrabalho e aumento
de custos, comprometendo a eficiéncia administrativa e a qualidade do atendimento ao
publico.

3.3. A contratagdo permite a ado¢do de abordagem preventiva e planejada, antecipando
definigbes técnicas relevantes antes da realizacdo de aquisi¢gdes ou intervengdes, em
conformidade com o principio do planejamento previsto na Lei n® 14.133/2021.

3.4. A solugdo contribui para a padronizacdo dos ambientes, melhoria das condicdes de
trabalho, organizacdo funcional dos setores e otimizac¢do dos fluxos internos, promovendo
maior eficiéncia administrativa.

3.5. Dessa forma, a contratagdo configura-se como medida estratégica, capaz de conferir
maior seguranca técnica as decisdes futuras, racionalidade na aplicagdo dos recursos publicos
e redugdo de riscos de inadequagéo das solucdes adotadas.

CLAUSULA QUARTA - DA GESTAO DE RISCOS

4.1. A execugdo contratual devera observar gestdo preventiva de riscos, visando assegurar a
qualidade dos servigos, o cumprimento dos prazos e a aderéncia das solugdes as necessidades
da Administraggo.

4.2. Constituem riscos relevantes da contratagfo, entre outros:

a) atraso na entrega das etapas do projeto;

b) incompatibilidade entre projetos ou entre solugdes propostas e a estrutura existente;

¢) erros de dimensionamento de mobiliario ou inadequagio aos ambientes;

d) divergéncias entre o projeto ¢ as necessidades reais dos setores administrativos;

e) necessidade de retrabalho decorrente de falhas técnicas ou auséncia de compatibilizagdo.

4.3. A contratada deverd adotar medidas técnicas para mitigagdo dos riscos, incluindo
validagdes periddicas com a Administra¢do, revisdo técnica das entregas e compatibilizacio
adequada dos projetos.

4.4. A Administragdo, por meio da fiscalizagdo, acompanhard a execugiio com foco na
prevengdo de falhas, podendo solicitar ajustes preventivos sempre que identificado risco a
qualidade ou a efetividade da solucdo.
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' CLAUSULA QUINTA — DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA MODALIDADE

5.1. A contratagdo sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, com fundamento no art.
75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, tendo em vista tratar-se de servi¢o de engenharia cujo
valor estimado se enquadra nos limites legais estabelecidos para essa modalidade, conforme
apuragdo a ser confirmada mediante pesquisa de pregos a ser realizada na fase subsequente do
processo.

5.2. A adogdo da dispensa de licitagdo mostra-se juridicamente adequada e alinhada ao
interesse publico, considerando a natureza técnica do objeto, classificado como servigo
comum de engenharia, o reduzido vulto financeiro da contratacdo, a inexisténcia de
complexidade que justifique a instauraco de procedimento licitatério mais amplo e a
possibilidade de obtengiio de proposta vantajosa mediante procedimento simplificado, sem
prejuizo da competitividade e da isonomia entre potenciais fornecedores.

53. A opcdo pela dispensa também se fundamenta nos principios da eficiéncia,
economicidade e celeridade administrativa, permitindo a Administra¢do dar resposta mais agil
a necessidade identificada, especialmente diante do contexto de reforma e ampliagdo da sede
administrativa, no qual o planejamento técnico dos ambientes constitui etapa essencial para a
adequada continuidade das a¢des administrativas.

5.4. Ressalta-se que a utilizagdo da dispensa de licitagdo ndo afasta a obrigatoriedade de
observancia dos requisitos legais aplicaveis, especialmente quanto & formalizagdo do processo
administrativo, a realizagdo de pesquisa de pregos idonea e suficiente, a justificativa da
escolha do fornecedor, & demonstragio da vantajosidade da contratagdo e a publicidade do
ato, em conformidade com as disposi¢Ges da Lei n° 14.133/2021.

5.5. Dessa forma, a modalidade adotada revela-se compativel com a natureza, o valor e a
finalidade da contratacfo, assegurando atendimento aos principios da Administracdo Publica e
garantindo maior eficiéncia, seguranga juridica e racionalidade na condug@o do procedimento
administrativo.

CLAUSULA SEXTA - DA HABILITACAO E QUALIFICACAO TECNICA

6.1. Para fins de habilitagfio, a empresa interessada deverd comprovar aptiddo técnica para
execucdo de servigos compativeis com o objeto da contratagdo, mediante apresentacdo de
documentagdo técnica comprobatoria, nos termos deste Termo de Referéncia e da legislagdo
aplicavel.

6.2. A qualificacdo técnica serd demonstrada por meio de atestado(s) de capacidade técnica,
emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, acompanhado(s), quando
aplicavel, da respectiva Certiddo de Acervo Técnico (CAT) ou Registro de Responsabilidade
Técnica (RRT), expedida pelo conselho profissional competente, comprovando a execucdo de
servigos de natureza semelhante ao objeto contratado.

6.3. Para fins de comprovagdo de similaridade, serdo considerados validos exclusivamente
atestados que demonstrem a execugdo de servigos relacionados ao planejamento, projeto,
organizagdo de layout, ambientacio ou desenvolvimento de mobiliario voltado a ambientes
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¥ institucionais, tais como prédios publicos, centros administrativos, reparticdes publicas,
institui¢des financeiras, 6rgéos governamentais ou entidades de natureza corporativa.

6.4. Nao serdo considerados, para fins de comprovacdo de capacidade técnica, atestados
relativos a projetos ou execug¢do de mobilidrio de natureza exclusivamente residencial ou
doméstica, por ndo guardarem pertinéncia técnica com as caracteristicas, complexidade e
finalidade do objeto desta contratagéo.

6.5. Os atestados apresentados deverdo evidenciar, de forma clara, a compatibilidade entre os
servigos executados e o objeto pretendido, podendo a Administragio diligenciar para verificar
a veracidade das informagdes, bem como solicitar documentos complementares que
comprovem a efetiva execugdo dos servigos.

6.6. A empresa devera comprovar que possui, em seu quadro técnico ou por meio de vinculo
formal, profissional devidamente habilitado, com registro ativo no conselho profissional
competente, detentor de acervo técnico compativel com os servigos a serem executados.

6.7. A documentacdo de qualificacdo técnica deverd ser apresentada de forma completa,
legivel e organizada, sob pena de inabilitagdo, observadas as disposi¢cdes deste Termo de
Referéncia e da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA — DA NATUREZA DOS SERVICOS

7.1. Os servigos objeto da presente contratagdo possuem natureza técnica especializada, de
carater predominantemente intelectual, enquadrando-se como servico de engenharia, nos
termos da Lei n® 14.133/2021, por envolverem atividades técnicas relacionadas a arquitetura,
planejamento espacial e compatibiliza¢io de soluges com sistemas prediais.

7.2. As atividades compreendem a andlise técnica dos ambientes, definicdo de layouts
funcionais, dimensionamento e especificago de mobilidrio, estudo de fluxos operacionais,
organizagdo de espagos de trabalho e atendimento ao publico, bem como a compatibilizaco
das solugGes propostas com as condigBes estruturais da edificacdio e com os sistemas prediais
existentes, incluindo instalagdes elétricas, ldgica, iluminaciio e demais infraestruturas
correlatas.

7.3. Trata-se de servigo que exige abordagem integrada, metodoldgica e fundamentada em
critérios técnicos, ndo se limitando a elaboragdo de desenhos ou representacdes graficas, mas
abrangendo processo estruturado de diagndstico, planejamento, proposicdo e detalhamento de
solugdes voltadas a melhoria da eficiéncia administrativa e da funcionalidade dos ambientes
institucionais.

7.4. Embora se caracterize como servigo de engenharia, o objeto nio envolve a execuco
direta de obras ou intervengdes fisicas, consistindo em atividade de planejamento técnico e
elaboragdo de projetos, os quais subsidiardo futuras contrata¢des e decisdes administrativas.

7.5. Em razdo de suas caracteristicas, o servigo enquadra-se como servico comum de
engenharia, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos neste Termo de Referéncia, permitindo a adequada selecdo da proposta mais
vantajosa pela Administragéo, conforme previsto na legislagdo vigente.
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CLAUSULA OITAVA — DA RESPONSABILIDADE TECNICA

8.1. A execugdo dos servigos devera ser realizada sob a responsabilidade de profissional
habilitado, devidamente registrado no conselho profissional competente, conforme a natureza
do objeto.

8.2. A contratada devera apresentar, no inicio da execu¢do contratual, a respectiva Anotacdo
de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT),
conforme aplicavel, abrangendo a totalidade dos servigos a serem executados.

8.3. O responsavel técnico deverd acompanhar o desenvolvimento dos projetos, respondendo
pela consisténcia, compatibilidade e exequibilidade das solugdes propostas.

8.4. Eventual substituigdo do responsavel técnico devera ser previamente comunicada e
aprovada pela Administragio, devendo o novo profissional apresentar qualificacio
equivalente ou superior.

CLAUSULA NONA - DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

9.1. A contratada devera desenvolver solugdo técnica completa, integrada e progressiva,
contemplando todas as etapas necessarias ao adequado planejamento dos ambientes
administrativos, compreendendo, no minimo: programa de necessidades, levantamento
técnico detalhado, estudos preliminares, elaboragdo de anteprojeto, compatibilizacio entre
disciplinas, desenvolvimento de projeto executivo, elaboragio de projeto legal e realizagio de
acompanhamento técnico durante as fases criticas de implementagio das solugdes propostas.

9.2. O programa de necessidades devera identificar, de forma sistematizada, as demandas
funcionais, operacionais e espaciais de cada setor administrativo, servindo como base para o
desenvolvimento das etapas subsequentes do projeto. O levantamento técnico deverd
contemplar visitas in loco, medigdes, analise das condigdes fisicas dos ambientes, verificagio
de instalagdes existentes e identificacdo de condicionantes técnicos relevantes.

9.3. Os estudos preliminares e o anteprojeto deverdo apresentar alternativas de organizagio
espacial, definicdo de /ayout funcional, distribui¢do de fluxos, setorizacio dos ambientes e
proposi¢do de solugdes compativeis com as necessidades da Administragdo, permitindo
avaliago e validagdo prévia antes do desenvolvimento do projeto executivo.

9.4. O projeto executivo deverd conter todos os detalhamentos técnicos necessarios a perfeita
compreensdo e futura execugdo das solugdes propostas, incluindo dimensionamentos,
especificagdes de materiais, definigdes de mobilidrio e marcenaria, bem como a integracdo
com os sistemas prediais existentes, assegurando viabilidade técnica e auséncia de conflitos
entre os elementos projetados.

9.5. Os projetos deverdo abranger, de forma integrada, a defini¢io do /ayour dos ambientes,
especificagdo de mobilidrio ¢ marcenaria, estudo e distribuicio de iluminacdo, definicdo de
pontos elétricos e de rede l6gica, indicagdo de pontos hidraulicos quando aplicavel, além do
desenvolvimento de solu¢des de comunicagio visual e sinalizacio interna, visando a
organizagdo, funcionalidade e padronizagio dos espagos administrativos.
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9.6. A etapa de compatibiliza¢do devera garantir a integracdo entre os diferentes componentes
do projeto, evitando interferéncias, inconsisténcias ou incompatibilidades técnicas,
assegurando que as solugdes possam ser executadas de forma eficiente e sem necessidade de
retrabalhos.

9.7. O projeto legal deverd reunir toda a documentacéo técnica necessaria a instrucdo de
futuros processos de contratagdo, incluindo plantas, memoriais descritivos, especifica¢Ges
técnicas e demais elementos exigidos pela legislagdo aplicavel, garantindo clareza, preciso e
aderéncia as normas vigentes.

9.8. A contratada devera apresentar, juntamente com os produtos técnicos finais, estimativa de
valores de referéncia individualizada para cada item, elemento ou conjunto de mobiliario e
servigos previstos no projeto, elaborada em conformidade com o art. 23 da Lei n°
14.133/2021, mediante utilizagdo de parametros de mercado iddneos, tais como pesquisas de
precos, contratagdes similares, bases publicas e demais fontes admitidas pela legislacdo. As
estimativas deverdo ser devidamente justificadas, acompanhadas da memoria de célculo e das
fontes utilizadas, de modo a possibilitar sua utiliza¢do direta pela Administra¢do na instrucdo
de futuro processo licitatdrio para aquisi¢do e execugdo do mobilidrio planejado.

9.9. O acompanhamento técnico devera compreender o suporte & Administragdo durante as
fases de execugdo das solugdes projetadas, incluindo esclarecimento de davidas, orientagdo
técnica, verificacdo da aderéncia das execugdes ao projeto, participagdo em reunides ou
visitas técnicas, sempre que necessario para assegurar a correta implementagdo das solugdes
propostas, acompanhamento do processo licitatorio para aquisigdo dos mobilidrios e demais
itens, afericdo de possiveis amostras durante a fase de avaliagdo das propostas e
acompanhamento e fiscalizagéio da montagem dos moveis.

9.10. A execucdo dos servigos deverd observar metodologia técnica estruturada, com
utilizagdo preferencial de ferramentas modernas de modelagem e compatibilizacdo, tais como
a tecnologia BIM (Building Information Modeling), bem como a apresentacdo de modelos
tridimensionais e imagens renderizadas, de modo a proporcionar melhor compreensio das
solugdes propostas, maior precisdo técnica e reducdo de riscos de inconsisténcias na fase de
execucao.

CLAUSU’LA DECIMA — DO PROGRAMA DE NECESSIDADES, AMBIENTES E
MOBILIARIO

10.1. Para fins de referéncia técnica e dimensionamento preliminar dos projetos, deverdo ser
considerados os ambientes, areas, populagdo estimada e mobilidrio indicativo, conforme
tabela a seguir:

Mesa de Atendimento
. Armario Modular 3
Contabilidade Térreo 4,0 - -
Cadeira Servidor 2
Cadeira Atendimento 2
Auditor Térreo 1691 | 490 Mesa de Atendimento 1
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Armério Modular

Caden”a Servidor

Ca @Atendimegto .

Cadeira de Espexjgl’

Térreo
Compras | Térreo
Compras I1 Térreo

10,71

Mesa Recepgdo em L

Mesa de Atendimento

| Armério Modular

Cadeira Servid

Cadeira Ateﬁdm}fmtoy,‘. .

14,24

3,0

Mesa de Atendimento

»—KJNNI\)»-‘:N»—‘HM

Armario Modular

Cadeira Servidor

Cadeira Atendimento

Mesa de Atendiment

2
2
2
1
2
- Armério Modular 5
Recursos Humanos - ,  Cadeira Servidor 2
| Cadeira Atendimento 2
Cadeira de Espera kk 2
Estagdo de Trabalho em L 1
Tesouraria Térreo 16,70 1,0 Armario Modular 4
Cadeira Servidor 1
= Estacaio de Trabaﬂwfm 4
F azenda:;l;ﬁ“buto Tél“l“@f)y . ’Armério Modular 2
Cadeira Servidor 4
Cadeirade Espera 3
Mesa de Atendimento 2
Mesa de reunido 6L 1
Licitagéo Térreo 28,60 9,0 Armario Modular :
Cadeira Servidor 2
Cadeira Atendimento 1
Cadeira Reunifio 6
; . ':Esiggﬁqde Trabalho 1
Antessala Arquivo | Térreo 12,25 1,0 | Armario Modular
. - Cadeira Servidor
Arquivo Morto Térreo 52,70 - Projeto
Copa Térreo ” - AzmanoCozmha
| Aéreo Cozinha
DML Térreo 3,05 1,0 Armério Tanque
Despensa
WC Masc. Térreo 143 Bancada Banheiro -
WC Fem. Térreo 10,98
S:éi;guafoy ‘ : ;
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Almoxarifado

Térreo

Sala Sefveﬁtes‘

Imprensa

Segundo Pavimento.

30,34

A

1 Segundo Pavimento.

1542

9,0

2,0

Mesa de Atendimento 1
Armario Modular 1

40,78 2,0 Caderra Servidor 1
Cadeira Atendimento 1
Projeto -
Mesa 4L

Armirio Moedular

Mesa de Atendimento

Mesa de reunido 6L

Armirio Modular

Cadeira Servidor

Cadeira Atendimento

Cadeira Reunido

esa de Atendimento

Cadeira Servidor

Cadeira Atendimento

Protocolo

Segundo Pavimento.

14,68

5,0

Mesa de Atendimento

Armario Modular

Cadeira Servidor

Cadeira de Espera

Salal

i

Segﬁﬁdo Pavimento.

Sala II

Sala I1I

Segundo Pavimento.

16,90

26,77

2.0

6,0

Mesa de Atendimento
Armério Modular

| Cadeira Servidor

Mesa de Atendimento

Estagdo de Trabalho 4L

Armario Modular

Cadeira Servidor

Segundo Pavii/rliéﬁ:tyo,}

26,67

Controle Interno

Assessoria Juridica

Segundo Pavimento.

11,22

1,0

Mesa de Atendimentgbf

- Armaério Modular

Estacdo de Trabalho 4L . o

. Cadeira Servidor

Estacio de Trabalho

Armario Modular

Cadeira Servidor

Segundo Pavimeﬁtb.

:;’:1 5’2&

Mesa L Atendimento

Mesa de Atendimento
‘Armario Modular

| Cadeira Servidor

Cadeira Atendimento

Procuradoria

Segundo Pavimento.

16,58

4,0

Mesa L Atendimento
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Armario Modular

Cadeira Servidor

Cadeira Atendimento

(S N NS RV

Recepg:'?ié[ ‘
Circulacio

Sala Prefeito

Segundo Pavimento.

Segundo Pavimento. |

32,70

Mesa Recepcdoemi.

Armario Modular

i

Cadeira Servidor

{ Cadeira de Espera

9,0

Mesa Prefeito

Mesa de reunido 6L Prefeito

Armario Prefeito

Cadeira Prefeito

Poltrona Atendimento Prefeito

Cadeira Reunido Prefeito

WC Prefeito

Sala Vice-prefeito

Segundo Pavimento.

WC Vice-prefeito

Segundo Pavimento.

Segundo Pavimento. |

22,67

Bancada Banheiro Prefeito

6,0

Mesa Vice-prefeito

Armario Vice-prefeito

Cadeira Vice-prefeito

bt [ | e Pl N[ DD | e | I [ e | e OGS e

Poltrona Atendimento Vice-
prefeito

3]
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0.2. A tabela acima representa a consolidacdo do programa de necessidades ¢ devera ser
utilizada como base referencial para elaboracdo dos projetos, podendo ser ajustada
tecnicamente pela contratada, mediante validagdo da Administragdo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PROVIDENCIAS DA ADMINISTRACAO

11.1. Cabera a Administragdo Municipal adotar as providéncias necessarias para viabilizar a
adequada execucdo do objeto, garantindo condigdes técnicas e operacionais para ©
desenvolvimento dos servi¢os pela contratada.

11.2. Compete a8 Administracdo fornecer a contratada toda a documentagdo técnica disponivel
e pertinente a execucdo do objeto, especialmente plantas arquitetonicas, projetos da obra de
reforma e ampliagdo, informagdes sobre os ambientes e demais elementos necessarios ao
correto entendimento da estrutura fisica da sede administrativa.

11.3. A Administracdo deverd designar formalmente servidor ou equipe responsavel pela
gestdo e fiscalizacdo do contrato, incumbidos de acompanhar a execucdo dos servigos,
analisar os produtos entregues, emitir orientagdes e atestar o cumprimento das obrigagdes
contratuais.

11.4. Devera, ainda, garantir o acesso da contratada as dependéncias da sede administrativa,
inclusive para realizagdo de visitas técnicas, levantamentos in loco, medi¢des e demais
atividades necessarias ao desenvolvimento dos projetos.

11.5. Cabera a Administragdo promover o levantamento interno das necessidades de cada
setor administrativo, incluindo informagGes sobre quantitativo de servidores, fluxos de
trabalho, demandas de atendimento ao piblico, necessidades de arquivamento e utilizagio de
equipamentos, de modo a subsidiar o desenvolvimento das solugdes técnicas.

11.6. A Administra¢do devera analisar, validar e, quando necessirio, solicitar ajustes nos
produtos técnicos apresentados pela contratada, assegurando que as solugdes propostas
estejam alinhadas as necessidades institucionais ¢ as diretrizes administrativas.

11.7. Também compete & Administragio promover a integracdo entre os setores envolvidos,
facilitando o fluxo de informages e a tomada de decisdes durante a execucio dos servicos, de
forma a garantir maior eficiéncia, celeridade e aderéncia das solugdes ao interesse publico.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA FORMA DE EXECUCAO

12.1. A execugfio dos servigos deverd ocorrer de forma integrada, colaborativa e continua com
a Administragdo Municipal, mediante realizacdo de visitas técnicas, reunides de alinhamento,
coleta de informagdes junto aos setores administrativos e validagdes periddicas das solucdes
propostas, garantindo aderéncia as necessidades institucionais e as diretrizes estabelecidas.

12.2. A contratada deverd promover levantamento in loco dos ambientes, com analise das
condigdes fisicas, funcionais ¢ operacionais, assegurando que as solugdes propostas sejam
compativeis com a realidade da sede administrativa € com as caracteristicas especificas de
cada espaco.
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12.3. As etapas do projeto deverdo ser desenvolvidas de forma progressiva, com apresentacdo
periddica dos produtos técnicos a Administragdo para analise, discussdo e validagio,
permitindo ajustes ao longo do processo e evitando retrabalho nas fases posteriores.

12.4. A contratada deverd adaptar as solugdes as necessidades reais de cada setor
administrativo, considerando aspectos como numero de servidores, tipo de atividade
desenvolvida, fluxos de atendimento ao publico, necessidade de arquivamento de
documentos, utilizag¢do de equipamentos e particularidades operacionais de cada unidade.

12.5. A execugdo devera observar critérios técnicos de funcionalidade, ergonomia,
acessibilidade, eficiéncia na circulaco interna e integracdo entre os ambientes, assegurando
que os espacos projetados atendam de forma adequada as demandas administrativas ¢ ao
atendimento ao cidadéo.

12.6. A contratada devera manter comunicagdo permanente com a Administracdo,
apresentando esclarecimentos, sugestdes técnicas e solugbes compativeis com o interesse
publico, bem como atendendo as orientagdes emitidas pela fiscalizagio contratual.

12.7. Sempre que necessario, a contratada deverd participar de reunides técnicas,
apresentagOes e visitas adicionais, sem 6nus extra para a Administragio, visando assegurar a
correta compreensdo, validagdo e implementacdo das solugdes propostas. Estima-se a
realiza¢@o do minimo 10 (dez) visitas técnicas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS ENTREGAS

13.1. A contratada deverd apresentar, ao longo da execugfo contratual, todos os produtos
técnicos necessarios 4 completa compreensdo e futura execucdo das solugdes propostas,
incluindo, no minimo, plantas técnicas, layouts detalhados dos ambientes, memoriais
descritivos, especificagdes técnicas de materiais e mobilidrio, imagens tridimensionais (3D)
ou renderizagdes, relatorios técnicos das etapas desenvolvidas e documentagdo técnica apta a
subsidiar processos futuros de contratagdo, especialmente no que se refere a aquisi¢io de
mobilidrio e execugio de adequacdes fisicas.

13.2. As entregas deverdo observar padrdo técnico adequado, com informacdes claras,
precisas e devidamente organizadas, permitindo interpretagio inequivoca por parte da
Administragdo e de terceiros eventualmente responsaveis pela execucdo futura das solugdes
projetadas.

13.3. Os documentos deverdo conter nivel de detalhamento suficiente para evitar
ambiguidades, inconsisténcias ou necessidade de complementacdes relevantes, devendo
contemplar dimensionamentos, especificagdes, indicagdes de posicionamento, materiais e
demais elementos necessarios & correta execugio das solugdes propostas.

13.4. As entregas deverdo ocorrer de forma faseada, conforme as etapas do projeto,
possibilitando analise, validagdo e eventuais ajustes por parte da Administracio antes da
consolidagdo das fases subsequentes, garantindo maior controle técnico e aderéncia as
necessidades institucionais.
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13.5. A contratada deverd promover as adequagdes necessarias nos produtos entregues sempre
que 1dentificadas inconsisténcias, divergéncias ou necessidade de ajustes pela fiscalizago,
sem Onus adicional para a Administragdo.

13.6. O conjunto final das entregas deverd constituir base técnica completa, suficiente ¢
confiavel para subsidiar futuras contrata¢des, assegurando viabilidade técnica, economicidade
e seguranga na implementacdo das solugdes planejadas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DOS
SERVICOS

14.1. Os servigos serdo considerados aceitos somente apds analise técnica e aprovagio formal
pela fiscalizacdo do contrato, mediante verificagdo do atendimento integral as exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.2. Para fins de aceite, os produtos técnicos deverdo:

a) apresentar nivel de detalhamento suficiente para subsidiar futura contratacio de mobiliario
e execu¢do das solugdes propostas;

b) estar compativeis entre si, sem conflitos ou inconsisténcias técnicas entre /ayout, mobiliario
e sistemas prediais;

¢) atender integralmente ao programa de necessidades definido pela Administracio;

d) observar critérios de funcionalidade, ergonomia, acessibilidade e eficiéncia na organizacio
dos ambientes;

¢) possibilitar interpretagdo clara e execucio futura sem necessidade de complementacdes
relevantes.

14.3. Caso sejam identificadas falhas, omissdes, inconsisténcias ou inadequagdes, a contratada
devera promover os ajustes necessarios no prazo fixado pela fiscalizacio, sem 6nus adicional
para a Administragdo.

14.4. O aceite definitivo ndo exime a contratada de responsabilidade técnica pelos servigos
prestados, nem impede a solicitagio de ajustes decorrentes de erros identificados
posteriormente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA REVISAO E ADEQUACAO DOS PROJETOS

15.1. A contratada devera promover a revisdo e adequagio dos projetos técnicos sempre que
solicitado pela Administragio, especialmente nas fases de validacio interna e antes da
utilizagdo dos projetos em processos licitatdrios futuros.

15.2. As revisOes deverfio contemplar ajustes decorrentes de:

a) adequagdes as necessidades dos setores administrativos;

b) compatibiliza¢do com alteragdes na obra ou nos ambientes:
¢) correcodes de inconsisténcias técnicas identificadas;

d) aprimoramentos necessarios a viabilidade de execucio.
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15. 3 As adequagoes deverao ser reahzadas sem Onus adlclonal para a Admlmstraqao desdc
que nao decorram de alteracdo substancial do escopo inicialmente contratado.

15.4. A contratada devera assegurar que os projetos finais estejam plenamente aptos a
subsidiar processos de contratacdo e execu¢do, evitando a necessidade de revisdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PROPRIEDADE INTELECTUAL E USO DOS
PROJETOS

16.1. Todos os produtos técnicos elaborados no ambito desta contratagdo, incluindo projetos,
estudos, layouts, memoriais, especificacdes e demais documentos, serdo de propriedade
exclusiva do Municipio de Alpestre/RS.

16.2. A Administragdo podera utilizar, reproduzir, adaptar, licitar e executar os projetos
elaborados, total ou parcialmente, independentemente de autorizag@o adicional da contratada.

16.3. E vedado & contratada restringir o uso dos projetos pela Administracio ou exigir
qualquer tipo de remunerag¢io adicional para sua utilizagdo futura.

16.4. A contratada poderd mencionar os projetos em seu portfolio técnico, desde que sem
divulgacdo de informagdes sigilosas e mediante autorizagdo da Administragdo, quando
NECcessario.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO PRAZO

17.1. O prazo para execugdo dos servigos sera de até 60 (sessenta) dias, contados a partir da
emissdo da ordem de compra ou da assinatura do contrato, conforme definido pela
Administragdo, devendo a contratada observar rigorosamente o cronograma técnico
estabelecido para o desenvolvimento das etapas do projeto.

17.2. A execugdo do objeto deverd seguir cronograma estimado, compativel com a
complexidade dos servigos, conforme tabela a seguir:

1 Etapa H Prazo ]
’ 1. Programa de Necessidades H 2 dias [
l 2. Levantamento de dados H 3 dias 1
[ 3. Estudo Preliminar H 35 dias ‘
[ 4. Anteprojeto H 3 dias ‘
‘ 5. Compatibilizacdo H 2 dias [
‘ 6. Projeto Executivo H 10 dias {
’ 7. Projeto Legal H 5 dias Ii

17.3. As etapas poderdo ser ajustadas quanto & duracdio e eventual sobreposi¢do, desde que
mantido o prazo global estabelecido e mediante alinhamento prévio com a Administracio,
considerando a dindmica da execucdo e as necessidades institucionais.
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17 4 A contratada devera organizar suas at1v1dades de modo a garantlr ) cumprlmemo das
etapas dentro dos prazos definidos, observando a sequéncia logica de desenvolvimento dos
projetos e a necessidade de validacdo das fases pela Administragdo.

17.5. O prazo podera ser ajustado, mediante justificativa técnica devidamente fundamentada e
aceita pela Administra¢do, nos casos em que houver necessidade de adequagdes decorrentes
de alteragdes no escopo, complexidade adicional identificada no decorrer da execugio,
solicitagdes da Administracdo ou fatores supervenientes que impactem o desenvolvimento
regular dos servigos.

17.6. Eventuais prorrogagdes deverfo ser formalizadas por meio de instrumento proprio,
observadas as disposi¢Ses da Lei n® 14.133/2021, desde que mantida a vantajosidade da
contratacdo e devidamente demonstrado o interesse publico na continuidade da execugéo.

17.7. O acompanhamento técnico, quando previsto, devera ocorrer ao longo da execucdo das
etapas relacionadas a implementacdo das solugdes projetadas, sem prejuizo dos prazos
principais estabelecidos para a entrega dos produtos técnicos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO NAO PARCELAMENTO

18.1. A contratacdo sera realizada de forma global e integrada, em razdo da natureza do
objeto, que exige unidade técnica, coeréncia metodoldgica e compatibilidade entre todas as
etapas e elementos que compdem a solugdo proposta.

18.2. Os servigos previstos neste Termo de Referéncia possuem cardter sistémico e
interdependente, envolvendo desde o diagndstico dos ambientes até a elaboracio de projetos
executivos € sua compatibilizaciio com os sistemas prediais, de modo que sua fragmentacéo
em contratagdes distintas poderia comprometer a qualidade técnica, a padronizacio e a
funcionalidade das solugdes.

18.3. O eventual parcelamento do objeto poderia acarretar riscos relevantes 4 Administracio,
tais como incompatibilidades entre projetos elaborados por diferentes empresas, auséncia de
integracdo entre /ayouts, mobilidrio e infraestrutura, sobreposicio ou lacunas técnicas, além
de dificuldades na gestdo e fiscaliza¢do de multiplos contratos.

18.4. Ademais, a fragmenta¢do do objeto poderia resultar em aumento de custos indiretos,
retrabalho e perda de eficiéncia administrativa, contrariando os principios da economicidade e
da eficiéncia previstos na Lei n® 14.133/2021.

18.5. Néo se verifica prejuizo a competitividade com a adogdo da contratacio global, uma vez
que o mercado dispde de empresas e profissionais com capacidade técnica para execucdo
integral do objeto, sendo esta, portanto, a forma mais adequada para assegurar a qualidade, a
consisténcia e a efetividade da solugdo a ser implementada pela Administragio Municipal.

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

19.1. Com a contrata¢do pretendida, espera-se alcancar resultados concretos e mensuraveis no
ambito da organizacdo administrativa da sede municipal, especialmente no que se refere a
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otimizagdo do uso dos espagos fisicos disponiveis, por meio de planejamento técnico que
permita melhor aproveitamento das areas e adequada distribuic¢@o dos setores administrativos.

19.2. Busca-se, ainda, a padronizacdo dos ambientes institucionais, tanto sob o aspecto
funcional quanto estético, promovendo maior uniformidade, organizacgdo e identidade visual
da Administrag@o Publica Municipal.

19.3. A solu¢do devera proporcionar melhoria significativa das condigdes de trabalho dos
servidores, mediante a adocdo de critérios de ergonomia, conforto ambiental e adequada
disposi¢do das estagdes de trabalho, contribuindo para maior produtividade e qualidade no
desempenho das atividades administrativas.

19.4. No que se refere ao atendimento ao publico, espera-se a criagdo de ambientes mais
organizados, acessiveis e funcionais, favorecendo a eficiéncia no atendimento, a adequada
orientacdo dos usuarios e a melhoria da experiéncia do cidaddo no acesso aos servigos
publicos.

19.5. Pretende-se, igualmente, reduzir desperdicios de recursos publicos, evitando aquisi¢cdes
inadequadas, retrabalho e interven¢des descoordenadas, por meio de planejamento prévio e
tecnicamente fundamentado.

19.6. A contratagdo devera, ainda, fornecer base técnica consistente para subsidiar futuras
contratagbes, especialmente no que se refere a aquisi¢do de mobilidrio, execugio de
marcenaria € eventuais adequacdes fisicas, conferindo maior seguranga, precisio e
economicidade as decisdes administrativas,

19.7. De forma complementar, espera-se o fortalecimento do planejamento administrativo ¢
da governanca puiblica, mediante adogéo de abordagem estruturada, técnica e integrada na
organizagdo dos espacos institucionais, alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade e
interesse publico.

CLAUSULA VIGESIMA — DOS INDICADORES DE DESEMPENHO

20.1. A execugdo contratual serda acompanhada por indicadores de desempenho, com o
objetivo de avaliar a qualidade dos servigos prestados e a eficiéncia da contratada.

20.2. Constituem indicadores minimos:

a) cumprimento dos prazos estabelecidos para cada etapa do projeto;

b) nivel de aderéncia dos projetos ao programa de necessidades da Administracio;

¢) quantidade de ajustes ou correcdes solicitadas pela fiscalizacio;

d) grau de compatibilidade técnica entre os projetos elaborados;

e) adequagdo dos projetos para subsidiar futuras contratacdes, sem necessidade de retrabalho
relevante.

20.3. O desempenho insatisfatorio podera ensejar retencio de pagamentos, aplicacio de
sangoes ou exigéncia de reexecucdo da etapa, conforme avaliagdo da fiscalizagdo.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAQ
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21.1. A execuc@o contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo
formalmente designada pela Administragio Municipal, a quem competird verificar o
cumprimento das obrigacGes assumidas pela contratada, bem como a qualidade, conformidade
e aderéncia dos servicos as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

21.2. Compete ao fiscal do contrato acompanhar a execuc¢do dos servicos em todas as suas
etapas, analisar os produtos técnicos entregues, atestar a execugdo para fins de pagamento,
registrar ocorréncias, solicitar ajustes ou correcdes e orientar a confratada quanto as
exigéncias técnicas e administrativas aplicaveis.

21.3. A fiscalizacdo podera realizar visitas técnicas, reunides de acompanhamento, solicitar
documentos, esclarecimentos e informagbes complementares, sempre que necessario para
assegurar a adequada execugdo contratual.

21.4. Caso sejam identificadas falhas, inconsisténcias ou inadequagdes nos servigos prestados,
o fiscal devera notificar a contratada para que promova as corregdes necessarias no prazo
estabelecido, sem 6nus adicional para a Administracdo.

21.5. O exercicio da fiscalizagdo pela Administracdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da contratada pela execug¢do integral do objeto, cabendo-lhe responder pela qualidade técnica
dos servigos, pela corregdo das solugdes apresentadas e por eventuais prejuizos decorrentes de
falhas na execug@o.

21.6. A Administragdo poderd, ainda, designar gestor do contrato, a quem competird o
acompanhamento global da contratacdo, controle de prazos, analise de eventuais
prorrogacdes, comunicacdes formais e demais atos de gestdo contratual, nos termos da
legislacdo aplicavel.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO PAGAMENTO

22.1. O pagamento pelos servigos prestados sera realizado de forma parcelada, em 4 (quatro)
etapas, vinculadas ao cumprimento das fases do objeto e mediante apresentacdo de relatorios
técnicos correspondentes, devidamente analisados e aceitos pela fiscalizagdo contratual,
conforme a seguinte distribui¢ao:

a) 30% (trinta por cento) do valor contratado, apds a conclusdo do levantamento inicial,
compreendendo o programa de necessidades, levantamento técnico e diagnostico dos
ambientes, mediante apresentagdo de relatorio técnico detalhado;

b) 40% (quarenta por cento) do valor contratado, apds a entrega final dos projetos técnicos,
incluindo anteprojeto, projeto executivo, compatibilizagdes e documentagdo completa,
devidamente validada pela Administracio;

¢) 15% (quinze por cento) do valor contratado, apos a homologagdo do processo licitatdrio
destinado a aquisi¢do dos mobiliarios planejados ¢ sob medida, desde que os projetos
elaborados tenham sido utilizados como base técnica para a contratago;

d) 15% (quinze por cento) do valor contratado, apos a conclusdo da execugdo e instalagdo dos
mobilidrios pela empresa contratada, mediante comprovagdo do acompanhamento técnico e
validagdo final da aderéncia entre o projeto e a execugdo.
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22.2. Os pagamentos serdo efetuados em até 15 (quinze) dias apos a liquidagdo da despesa, na
quinta-feira subsequente, observadas as regras de cronologia de pagamentos estabelecidas em
Decreto Municipal, bem como a regularidade da execucdo contratual e da documentagio
apresentada.

22.3. Cada parcela de pagamento ficard condicionada ao atesto do fiscal do contrato, que
devera verificar a conformidade dos servicos executados com as exigéncias deste Termo de
Referéncia, podendo solicitar ajustes, complementagées ou corre¢des antes da autorizacdo da
liquidagdo da despesa.

22.4. A nota fiscal deverd ser emitida em estrita observancia as disposi¢des da Instrugdo
Normativa RFB n® 1.234/2012, devendo conter obrigatoriamente a indicacdo da modalidade
de contratacio, o nimero do contrato ou da ata ¢ o nimero da ordem de compra, sob pena de
devolugdo para correc¢do e suspensao do prazo de pagamento.

22.5. O pagamento sera efetuado mediante depdsito em conta corrente especifica de
titularidade da CONTRATADA, vinculada ao respectivo CNPJ ou CPF, previamente
informada a Administracdo Municipal.

22.6. Havendo erro, omiss@o ou inconsisténcia na documentagéo fiscal ou nos documentos
apresentados, o prazo para pagamento sera suspenso até a devida regularizac@o, sem prejuizo
da observancia da ordem cronologica apos o saneamento das pendéncias.

22.7. O pagamento das etapas vinculadas a execugdo posterior (itens “c¢” ¢ “d”) dependera da
efetiva ocorréncia dos eventos administrativos e da comprova¢do de participacdo da
contratada no acompanhamento técnico, ndo sendo devido caso tais etapas ndo venham a
ocorrer por motivos alheios & Administragdo.

22.8. Considera-se concluida cada etapa mediante a entrega dos produtos técnicos
correspondentes, acompanhados de relatorio técnico, e aprovacdo formal pela fiscalizagdo,
conforme critérios definidos neste Termo de Referéncia.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

23.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta das dotagdes
orgamentdrias proprias do Municipio de Alpestre/RS, consignadas no orgamento vigente,
vinculadas as unidades administrativas competentes.

23.2. A indicac¢do especifica das dotagdes orcamentarias sera formalizada no processo
administrativo € no instrumento contratual, em conformidade com a legislagdo orcamentaria e
financeira aplicavel.

23.3. Em caso de eventual prorrogagdo contratual que ultrapasse o exercicio financeiro, a

execugdo ficara condicionada a existéncia de créditos orcamentarios suficientes nos exercicios
subsequentes, observadas as disposic¢oes legais pertinentes.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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24.1. Constituem obriga¢des do Municipio de Alpestre, por meio da Administragdo
Municipal, além de outras previstas na legislacdo aplicavel e neste Termo de Referéncia:

a) fornecer a contratada todas as informag¢des, documentos ¢ elementos técnicos necessarios a
adequada execucdo do objeto, especialmente plantas, projetos existentes, diretrizes
administrativas e dados relativos aos setores envolvidos;

b) disponibilizar acesso as dependéncias da sede administrativa para realizacdo de visitas
técnicas, levantamentos in loco e demais atividades necessdrias ao desenvolvimento dos
SErvigos;

c) designar formalmente gestor e/ou fiscal do contrato, responsaveis pelo acompanhamento,
controle e verificacdo da execugdo contratual;

d) acompanhar a execucfo dos servigos, analisando os produtos técnicos apresentados,
emitindo orientagOes e solicitando ajustes sempre que necessario para garantir a aderéncia as
necessidades da Administragio;

e) validar, de forma tempestiva, os produtos entregues pela contratada, possibilitando o
adequado andamento das etapas subsequentes do projeto;

f) efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia, apds a devida liquidacdo da despesa e atesto da execugio;

g) comunicar formalmente & contratada eventuais irregularidades ou inadequagdes verificadas
na execugdo dos servigos, oportunizando a corregio dentro dos prazos estabelecidos;

h) promover a articulagio interna entre os setores administrativos envolvidos, de modo a
assegurar fluxo adequado de informacdes e colabora¢io necesséaria ao desenvolvimento do
objeto;

1) adotar as providéncias administrativas necessarias 4 continuidade das a¢des decorrentes dos
projetos elaborados, especialmente quanto as futuras contratagdes que deles dependam.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
25.1. Constituem obrigac¢des da contratada:

a) apresentar, no inicio da execu¢fo, a Anota¢io de Responsabilidade Técnica (ART) ou
Registro de Responsabilidade Técnica (RRT), mantendo-a vélida durante toda a execucio
contratual;

b) disponibilizar equipe técnica qualificada, com responsével técnico habilitado;

¢) analisar a documentagdo fornecida pela Administragdo e planejar a execugiio dos servicos
conforme o cronograma estabelecido;

d) executar o objeto conforme as especificagdes técnicas, metodologia e prazos definidos;

e) desenvolver os servigos de forma progressiva, garantindo coeréncia, compatibilidade e
qualidade técnica dos projetos;

f) realizar visitas técnicas, levantamentos in loco, reunides e demais atividades necesséarias a
execucdo;

g) cumprir o cronograma, comunicando previamente qualquer risco de atraso;

h) manter comunicagfio continua com a Administracio e atender as orientacdes da
fiscalizacdo;

1) observar as normas técnicas e legais aplicaveis;

J) cumprir as disposi¢des da Lei n® 13.709/2018 (LGPD), assegurando o adequado tratamento
¢ protecdo de dados eventualmente acessados;

k) apresentar os produtos e relatorios técnicos de cada etapa, com detalhamento suficiente
para analise e validagéo;
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1) assegurar que os projetos atendam ao programa de necessidades e sejam aptos a subsidiar
futuras contratacgoes;

m) entregar os produtos em formatos adequados e compativeis com sua utiliza¢do futura pela
Administragio;

n) corrigir, sem Onus, falhas, inconsisténcias ou inadequacdes identificadas nos produtos
técnicos;

0) prestar apoio técnico nas etapas posteriores vinculadas a execu¢do dos projetos;

p) responsabilizar-se pela consisténcia, compatibilidade e viabilidade técnica das solugdes;

q) responder por danos decorrentes de falhas na execugao;

r) guardar sigilo das informagdes, inclusive dados pessoais, quando aplicavel;

s) evitar direcionamento indevido de marcas ou fornecedores, salvo justificativa técnica;

t) manter, durante toda a execucio contratual, as condi¢des de habilitacao exigidas.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA — DAS PENALIDADES

26.1. O descumprimento das obriga¢Ges assumidas pela contratada, bem como a inexecugao
total ou parcial do objeto, podera ensejar a aplicagdo das penalidades previstas na Lei n°
14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

26.2. As penalidades aplicaveis incluem adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar
com a Administragdo Publica e declarag¢do de inidoneidade, a serem aplicadas conforme a
gravidade da infragdo, os prejuizos causados ¢ as circunstancias do caso concreto, observados
os principios da proporcionalidade e razoabilidade.

26.3. A aplicaco de penalidade ndo exclui a obrigacao da contratada de reparar integralmente
eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros, nem afasta a possibilidade de
exting¢do contratual, quando cabivel.

CLAUSULA VIGESIMA SETIMA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

27.1. O contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera ser extinto nas hipoOteses
previstas na Lei n® 14.133/2021, observadas as formalidades legais e assegurados o
contraditério e a ampla defesa, quando cabiveis.

27.2. Constituem, entre outras, hipdteses de extingdo contratual o descumprimento das
obrigacdes assumidas, a execu¢do inadequada ou incompativel com o objeto, a paralisacdo
injustificada dos servicos, a perda das condi¢des de habilitacdo ou qualificagdo exigidas, bem
como razoes de interesse publico devidamente motivadas pela Administracdo.

27.3. A extinc¢do do contrato ndo afasta a aplicagéo das penalidades cabiveis nem a obrigacdo
de reparacao de eventuais prejuizos causados a Administragao.

27.4. Na hipdtese de extingdo contratual, a contratada devera adotar as providéncias
necessarias para assegurar a entrega dos produtos técnicos ja elaborados e colaborar com a
Administrac¢@o na transi¢do das informagdes, quando solicitado, de modo a evitar prejuizos a
continuidade das a¢Ges administrativas.

CLAUSULA VIGESIMA OITAVA - DAS CONTRATACOES CORRELATAS
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28.1. A presente contratagdo possui carater estruturante e servird como base técnica para
futuras contratagdes a serem realizadas pela Administragdo Municipal, especialmente no que
se refere & aquisicdo de mobiliario, execugdo de marcenaria planejada, fornecimento de
elementos de ambientagdo e eventuais adequagdes fisicas e de infraestrutura dos ambientes
adrninistrativos.

28.2. Os projetos técnicos a serem elaborados no ambito desta contratacao irdo definir, com
maior precisdo, os quantitativos, especifica¢des, padrdes e caracteristicas dos itens € servigos
necessdrios, possibilitando que as futuras contratagbes sejam realizadas de forma mais
eficiente, econdmica e juridicamente segura.

28.3. Tais contratagdes futuras possuem relagdo direta de dependéncia com os produtos desta
contratacdo, uma vez que somente apos a defini¢do técnica dos /ayouts, mobiliario e
organizagdo dos espagos serd possivel estruturar adequadamente os processos de aquisi¢do ¢
execugdo correlatos.

28.4. Ressalta-se, contudo, que a presente contratacao ndo depende de outras contratagdes
prévias para sua execugdo, podendo ser realizada de forma auténoma, constituindo etapa
preparatoria essencial para o planejamento ¢ a adequada implementacdo das agOes
administrativas subsequentes.

28.5. Dessa forma, a contratacdo ora proposta contribui para maior racionalidade, eficiéncia e
seguranca nas futuras contrata¢des publicas, evitando decisdes fragmentadas, imprecisdo de
especificagdes e riscos de inadequacdo das solugdes a serem implementadas pela
Administra¢do Municipal.

CLAUSULA VIGESIMA NONA - DOS IMPACTOS AMBIENTAIS

29.1. A contratacdo, por se tratar de servico técnico de natureza predominantemente
intelectual, ndo gera impactos ambientais diretos relevantes, uma vez que ndo envolve
execucdo de obras, consumo significativo de recursos naturais ou geragdo de residuos no
ambito de sua execucdo.

29.2. De forma indireta, contudo, os projetos a serem elaborados poderdo contribuir para a
adocdo de solugbes mais eficientes e sustentaveis na organizacio dos ambientes
administrativos, especialmente no que se refere ao melhor aproveitamento da iluminagéo
natural, a defini¢do adequada de sistemas de iluminac¢fo artificial e 4 racionalizacdo do uso de
energia elétrica.

29.3. Adicionalmente, o planejamento técnico dos espagos podera orientar futuras aquisi¢des
de mobilidrio e materiais com maior durabilidade e melhor desempenho, contribuindo para a
reducdo de desperdicios, aumento da vida 1til dos bens e uso mais eficiente dos recursos
publicos.

29.4. Dessa forma, embora ndo produza impactos ambientais diretos significativos, a
contratagdo apresenta potencial de gerar efeitos positivos sob a perspectiva ambiental nas
etapas posteriores de implementagdo das solugdes projetadas, alinhando-se aos principios da
sustentabilidade e da eficiéncia na gestdo publica.
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CL AUSULA TRIGFSIMA DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

30.1. O tratamento de dados pessoais eventualmente realizado no ambito da presente
contratacdo devera observar a Lei n® 13.709/2018 (LGPD), restringindo-se as finalidades
necessarias a execucdo do objeto.

30.2. Deverdo ser adotadas medidas adequadas para protecdo dos dados, sendo vedada sua
utiliza¢do ou compartilhamento para finalidades diversas, devendo ser mantido o sigilo das
informagdes.

30.3. Eventuais incidentes de seguranga deverdo ser comunicados a Administra¢do, com
adocdo das providéncias cabiveis.

CLAUSULA TRIGESIMA PRIMEIRA — DAS DISPOSICOES FINAIS

31.1. O presente Termo de Referéncia integra o processo administrativo de contratagio,
constituindo documento base para a formalizagdo da dispensa de licitagdo, elaboragdo do
instrumento contratual e demais atos necessarios a efetivacdo da contratacdo.

31.2. A execugdo do objeto devera observar integralmente as disposi¢des aqui estabelecidas,
bern como as normas previstas na Lei n°® 14.133/2021 e demais legislagdes e regulamentos
aplicaveis a matéria.

31.3. Os casos omissos ou situacdes ndo previstas neste Termo de Referéncia serdo analisados
e resolvidos pela Administracdo Municipal, com fundamento na legislacao vigente e nos
principios que regem a Administragdo Publica, especialmente legalidade, eficiéncia,
economicidade e interesse publico.

31.4. A Administracdo podera expedir orientacdes complementares a execucdo contratual,
desde que compativeis com o objeto contratado e devidamente motivadas, com vistas ao
adequado atendimento do interesse ptiblico.

31.5. O presente Termo de Referéncia devera ser observado em sua integralidade pela
contratada, constituindo referéncia obrigatéria para a execug¢do dos servigos e para a
fiscalizacdo contratual.

31.6. Integra o presente Termo de Referéncia, como documento anexo, a planta baixa da
edificacdo, contendo a identificagdo dos ambientes, respectivas metragens, distribuicdo
espacial ¢ demais caracteristicas fisicas relevantes, a qual devera ser utilizada como base para
elaborag¢do das propostas e desenvolvimento dos projetos técnicos pelos interessados.
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