Municipio de Alpestre

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, DESPORTO E TURISMO
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TERMO DE REFERENCIA N° 14/2023 - SMECDT

1. OBJETO

Este Termo de Referéncia tem como objetivo estabelecer as diretrizes e
especificagdes para a contratagdo do servigo de decoragdo a ser realizado no evento da
Feira do Conhecimento, nos dias 09 ¢ 10 de novembro de 2023, nas dependéncias do
Ginasio Publico Municipal e devera ser composta por 04 ambientes.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratagdo de servicos de decoragdo € uma pratica comum e essencial para
garantir o sucesso € o impacto desejado de um evento. A fundamentagdo para a
contrata¢@o de servicos de decoragdo esta embasada em diversos aspectos, que podem
variar de acordo com o tipo de evento e suas caracteristicas especificas. Algumas das
fundamentagdes principais incluem:

2.1. Aparéncia e Atmosfera do Evento: A decora¢do desempenha um papel crucial na
criagdo da atmosfera desejada para o evento, transmitindo a mensagem e o proposito do
mesmo aos participantes. Uma decoragdo bem planejada e executada contribui para
criar um ambiente agradavel e memoravel, impactando positivamente a experiéncia dos
participantes.

2.2. Tematizagdo e Identidade Visual: A decorag@o tematica ¢ fundamental para eventos
que possuam um conceito especifico, como festas tematicas, celebracdes sazonais,
langamentos de produtos, entre outros. A decoragdo ajuda a reforgar a identidade visual
do evento, garantindo consisténcia na comunica¢do visual e no branding.

2.3. Valor Estético e Sofisticagdo: A decoragdo agrega valor estético e de sofistica¢do
ao evento, refletindo o profissionalismo e o cuidado com os detalhes por parte dos
organizadores. Elementos decorativos bem escolhidos e de alta qualidade elevam a
percepe¢ao do evento pelos participantes.

2.4. Impacto nas Emogdes e Experiéncias dos Participantes: A decoragdo pode
influenciar as emogdes dos participantes, criando um ambiente acolhedor, emocionante
ou festivo, conforme a proposta do evento. Experiéncias visuais agradaveis e
impactantes contribuem para a satisfa¢do dos convidados e sua ligagdo emocional com o

evento. j/
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2.5. Diferenciagdo e Competitividade: Em um mercado competitivo, a decoragdo pode
ser um fator de diferenciac@o, destacando o evento entre outros similares e atraindo a
atengdo do publico-alvo. A decoragdo unica e criativa pode despertar curiosidade e
interesse antecipado, aumentando a visibilidade e a participagdo de todos.

2.6. Comunicagdo Visual e Fotogenia: Uma decoragdo atrativa e bem elaborada
contribui para a criagdo de cendrios fotogénicos, incentivando os participantes a
compartilharem suas experiéncias disseminando imagens nas redes sociais, o que
amplifica o alcance do evento e promove o engajamento entre os participantes.

2.7. Refor¢o da Marca e Mensagem: A decoragdo pode ser projetada para reforgar a
mensagem central do evento e a marca da organizagdo contratante. Elementos
decorativos estrategicamente posicionados podem destacar slogans, logos e informagdes
importantes.

2.8. Experiéncia Geral do Evento: A decoragdo contribui para a construgdo da
experiéncia geral do evento, tornando-o mais atraente, memoravel e alinhado com as
expectativas dos participantes.

2.9. Profissionalismo e Qualidade: A contratagdo de um servigo profissional de
decoragdo garante a qualidade dos materiais utilizados, a adequag¢do ao ambiente e a
expertise na criagcdo de ambientes atraentes. Em resumo, a contratagdo de servigos de
decoragdo ¢ justificada pela sua capacidade de transformar espagos, criar atmosferas
impactantes, reforgar a identidade do evento e proporcionar uma experiéncia memoravel
aos participantes. Através de uma decorag@o cuidadosamente planejada e executada, os
organizadores podem alcangar seus objetivos e criar eventos de destaque.

3. ESPECIFICACAO DO QUE SE PRETENDE SER CONTRATADO
3.1. A decoragdo deve estar alinhada com o tema do evento.

3.2. A decorag@o deve ser sofisticada e condizente com a natureza do evento. Deve ser
fornecido um plano detalhado de como a decoragdo sera distribuida nos espagos,
incluindo a disposigdo de mdveis, arranjos florais, elementos de destaque, etc. para
aprovagao prévia da SMECDT.

3.3. Caso haja a utilizacdo de flores naturais, estas devem estar frescas e bem
conservadas.

3.4. A ilumina¢do deve ser adequada ao ambiente, contribuindo para a atmosfera

desejada. f]
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3.5. Todos os materiais utilizados na decoragio devem ser de alta qualidade e
seguranga.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A empresa vencedora da licitagdo devera estar com situagdo regularizada, por meio
da apresentag@o dos seguintes documentos:

4.1.1. Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);
4.1.2. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

4.1.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual;

4.1.4. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa a sede;

4.1.5. Prova de Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional — Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais a Divida Ativa da Unido e a
Seguridade Social — INSS, conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de
02/10/2014.

5. EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A contratada para a prestagdo dos servigos devera apresentar:

5.1.1. Disponibilizar um funcionério para cuidar e zelar os materiais que fazem parte da
decoragdo, devendo este chegar com 01 hora de antecedéncia ao local da realizagdo do
evento, permanecendo ali durante e apds a realizagdo;

5.1.2. Disponibilizar pessoal técnico em quantidade suficiente para a prestagdo do
servico com coordenagdo durante a realizagdo do evento e posteriormente para
recolhimento dos itens integrante da decoragao;

5.1.3. Os servigos prestados serdo avaliados no momento da execugdo e se considerados
de mé4 qualidade serdo interrompidos, ficando a contratada obrigada a melhora-los no
prazo de 30 minutos antes da realizagdo do evento, caso contrario ndo sera efetuado o
pagamento;

5.1.4. Assumir inteira responsabilidade pela prestacdo dos servigos que efetuar, de
acordo com o especificado em sua proposta;

5.1.5. Manter em perfeitas condi¢des de utilizagdo, durante todo o evento, os espacos
fisicos, o mobiliario e os equipamentos, garantindo funcionarios suficientes, material de
limpeza, higiene, manuten¢do e opera¢do. Também, a execucdo do servigo deve ser
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definido segundo a conveniéncia do local, buscando causar os menores transtornos
possiveis em relagdo ao barulho, sujeira e horarios de realizagdo do servigo, como
também a limpeza posterior ao evento;

5.1.6. Garantir a imediata substituicdo de equipamentos que apresentarem defeitos ou
que estiverem fora da especifica¢do, em parte ou total;

5.1.7. Providenciar a méo-de-obra qualificada e necesséria a execugdo do objeto do
contrato; ‘

5.1.8. Fiscalizar e responsabilizar-se pelo perfeito cumprimento do objeto, cabendo-lhe,
integralmente o 6nus decorrente de sua culpa ou dolo na execugdo dos servigos;

5.1.9. A responsabilidade ndo serda reduzida, independentemente do controle e
fiscaliza¢@o exercidos pelo municipio.

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Os pagamentos serdo realizados apds a finalizagdo do servico e aceito em até 15
dias apos a liquidag@o na quinta-feira subsequente, respeitadas as regras de cronologia
definidas em Decreto, mediante Nota Fiscal em nome do Municipio de Alpestre/RS.
(Na nota fiscal obrigatoriamente devera constar: a modalidade de licitagdo, o nimero do
contrato ou Ata e nimero da Ordem de Compra). Reforcamos a necessidade que a
Empresa observe as regras da IN RFB n° 1.234/2012. O pagamento sera efetuado
em conta corrente especifica da CONTRATADA, vinculada ao CNPJ ou CPF da
mesma.

7. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Os requisitos da contratacdo de servicos de decoragdo para eventos sdo
elementos essenciais que devem ser considerados para garantir que a escolha do
fornecedor e a execugdo do servigo sejam bem-sucedidas. Abaixo estdo alguns dos
principais requisitos que devem ser levados em consideragdo ao contratar servigos de
decoragdo:

7.1. Experiéncia e Qualificagdes:

7.1.1. O fornecedor deve ter experiéncia comprovada na prestagdo de servigos de
decoragdo para eventos semelhantes em termos de porte, tematica e estilo. Certificagdes
ou formagdes em design de interiores, decoragdo ou areas afins sdo vantagens.

7.2. Capacidade de Customizacao: ’ j /
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7.2.1. Verificar se o fornecedor tem a capacidade de criar decoragdes personalizadas e
adaptadas ao tema, mensagem e identidade visual do evento.

7.3. Variedade de Materiais e Estilos:

7.3.1. O fornecedor deve oferecer uma ampla variedade de materiais e estilos
decorativos para atender as necessidades especificas do evento.

7.4. Criatividade e Inovagao:

7.4.1. Avaliar a capacidade do fornecedor de apresentar ideias criativas e inovadoras
que possam tornar a decorag¢do unica € memoravel.

7.5. Reputacdo e Recomendagdes:

7.5.1. Verificar a reputacdo do fornecedor por meio de avaliagdes de clientes anteriores,
referéncias e recomendagdes sdo importantes para garantir a qualidade do servigo.

7.6. Atendimento ao Cliente:

7.6.1. O prestador do servigo contratado devera ser acessivel com capacidade de
entender as necessidades e expectativas da organizagdo contratante, prestando
informag0es e orientag¢des solicitadas.

7.7. Qualidade dos materiais utilizados:

7.7.1. A contratante devera certificar-se de que o prestador do servigo contratado utiliza
materiais de alta qualidade para a decoragdo, incluindo flores frescas (se aplicavel),
tecidos, mobiliario, iluminagao, etc.

7.8. Orgamento detalhado:

7.8.1. O fornecedor devera fornecer um orgamento detalhado que inclua todos os custos
relacionados a decoragdo, evitando custos adicionais posteriormente.

8. DOS PRAZOS DO CONTRATO E PRESTACAO DOS SERVICOS
8.1. O evento sera realizado nos dias 09 e 10 de novembro de 2023;
8.2. A decoragdo precisara estar finalizada 1 (um) dia antes da realiza¢do do evento;

8.3. Sera responsabilidade da empresa contratada a montagem, desmontagem, assisténcia e
manutengdo durante o periodo do evento; ),}
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8.4. Serdo responsabilidade da empresa contratada todas as despesas de transporte,
alimentagdo, impostos, taxas e encargos trabalhistas;

8.5. A decoragdo devera ser realizada em 2 espagos, todos localizados no Ginasio Municipal
de Esportes sendo eles:

Espacgo 1: no Hall de entrada do ginasio onde a decorag@o devera contemplar todos os temas
do eventos;

Espago 2: contendo espagos para leitura — um com exposi¢ao de livros e outro contendo

materiais como cadeiras, tapetes, sofas, almofadas... dispostos de forma acolhedora aos
leitores;

Alpestre, 23 de outubro de 2023.

TER' TANSSEN

Secretario Municipal de Educagdo Cultura Desporto e Turismo
Portaria n® 034/2018



