TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Alpestre/RS
Objeto: Impressido grafica de cartelas e cartazes para a acdo “Compra Premiada 2026

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para
a prestacdo de servicos de impressdo grafica de cartelas e cartazes destinados a acdo “Compra
Premiada 2026”, instituida pela Lei Municipal n°® 2.983/2026, compreendendo a produgdo de
material padronizado necessario & operacionalizagio e divulgacio da campanha.

1.2 O objeto abrange o fornecimento dos seguintes itens, conforme especificagdes a serem
detalhadas pela Administragfo:

a) 2.600 (dois mil e seiscentos) blocos de cartelas, contendo 100 (cem) unidades cada,
totalizando 260.000 (duzentas e sessenta mil) cartelas;

b) 100 (cem) cartazes destinados a divulgacdo institucional da campanha e a identificacdo dos
estabelecimentos/empresas participantes.

1.3 A execuglo do objeto deverd observar o cronograma da campanha, iniciando-se a partir do
recebimento da ordem de compra, devendo a entrega ocorrer em prazo compativel com a
necessidade administrativa, de modo a nfo comprometer o inicio e a continuidade da acdo.

1.4 Considerando a natureza do objeto, caracterizada como fornecimento de material grafico de
execugdo imediata e finalidade especifica, nfo se vislumbra a necessidade de prorrogacio
contratual, ressalvadas as hipéteses legalmente previstas.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 A contratagdo encontra-se fundamentada no Estudo Técnico Preliminar elaborado para a
acdo “Compra Premiada 20267, instituida pela Lei Municipal n® 2.983/2026, o qual
demonstrou, de forma técnica e motivada, a necessidade da contratagio, a adequacédo da solucio
escolhida e a sua vantajosidade sob os aspectos operacional, econdmico e administrativo.

2.2 O referido estudo evidenciou que a contratagio de empresa especializada para a confecgio
de cartelas e cartazes constitui medida indispensavel para a adequada operacionalizagdo e
divulgagio da campanha, assegurando padronizacdo, confiabilidade dos registros, eficiéncia na
execucao e atendimento aos objetivos da politica publica instituida.

2.3 A solugio adotada encontra-se alinhada ao interesse publico, as diretrizes de planejamento
da Administragdo Municipal e as disposi¢des da Lei n° 14.1 33/2021, especialmente quanto aos
principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e planejamento.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 A solugdo consiste na contrataco de empresa especializada para a produgdo grafica de
cartelas e cartazes destinados a agdio “Compra Premiada 20267, abrangendo todas as etapas




necessarias a4 obtengdo do produto final, incluindo preparacio de arquivos, impresséo,
acabamento e entrega dos materiais em condi¢Ses adequadas de uso.

3.2 A execugdo deverd observar rigorosamente as especificagdes técnicas definidas pela
Administragdo, assegurando padronizagio, qualidade grafica, legibilidade das informagdes e
uniformidade visual dos materiais, em conformidade com a identidade da campanha.

3.3 O ciclo de vida do objeto compreende as etapas de producio, conferéncia, entrega,
distribui¢do e utilizagdo no &mbito da campanha, até o descarte final dos materiais, devendo ser
observados critérios de eficiéncia, controle e sustentabilidade, especialmente quanto ao uso
racional de insumos e & adequada destinacio de residuos.

3.4 A solucdo adotada visa garantir a adequada operacionalizagdo e divulga¢do da campanha,
contribuindo para a efetividade da politica publica, a confiabilidade dos instrumentos utilizados
e o alcance dos resultados pretendidos pela Administragio Municipal.

CLAUSULA QUARTA - DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A contratagdo deverd atender a requisitos técnicos e operacionais compativeis com a
natureza do objeto, de modo a assegurar a adequada execucdo da agdo “Compra Premiada
20267, garantindo qualidade, padronizagio e confiabilidade dos materiais fornecidos.

4.2 Constituem requisitos minimos da contratagdo:

a) padrdo gréfico uniforme, em conformidade com a identidade visual da campanha e com 0s
layouts definidos pela Administracgo;

b) qualidade de impressdo compativel com a finalidade do objeto, assegurando plena
legibilidade das informagdes e adequada durabilidade durante todo o periodo de utilizagdo;

c) utilizacdo de materiais e insumos adequados ao manuseio continuo, garantindo resisténcia
fisica e preservagdo das informagdes impressas;

d) estrita conformidade com as especificacdes técnicas fornecidas pela Administragdo,
incluindo dimensdes, cores, layout ¢ demais caracteristicas do material;

¢) observancia das normas técnicas aplicdveis a produgiio grafica, bem como de boas praticas
de controle de qualidade em todas as etapas do processo produtivo.

4.3 Os materiais deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des de uso, livres de defeitos de
impressdo, falhas de acabamento ou quaisquer inconsisténcias que comprometam sua
utilizagdo, cabendo a contratada a responsabilidade pela substitui¢do de itens em desacordo,
sem Onus adicional para a Administracio.

CLAUSULA QUINTA - DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 A execugdio do objeto ocorrera mediante emissio de ordem de compra, na qual constardo
as especificagdes técnicas, quantitativos e demais condi¢Bes necessérias a adequada execucio
do servigo.

5.2 O Municipio disponibilizar4 a contratada a arte final e/ou modelo padrdo dos materiais,
cabendo a esta a fiel reproducdio grafica, observando integralmente os elementos visuais,
dimensdes, cores, layour e demais caracteristicas estabelecidas pela Administrag¢io.
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5.3 Apds o recebimento da arte/modelo, a contratada deverd elaborar e apresentar a “arte final”
para validagdo da Administragdo, como condi¢o prévia ao inicio da produgdo, nfio sendo
autorizada a confecgdo sem a devida aprovagao.

5.4 A execugdo do objeto deverd ocorrer de forma integral, compreendendo a totalidade dos
quantitativos previstos, ndo sendo admitidas entregas parciais, salvo mediante justificativa
formal e expressamente aceita pela Administragdo.

5.5 A contratada devers realizar todas as etapas da produgdo grafica, incluindo preparagio,
impressdo, acabamento e acondicionamento, garantindo a qualidade do material final e sua
conformidade com as especificagdes técnicas e com o modelo aprovado.

5.6 Especificacdes dos itens:
a) Cartelas:

Quantidade: Quantidade: 2.600 (dois mil e seiscentos) blocos;

Formato: 10 cm x 7 cm;

Gramatura: 75 g/m?;

Impresséo: frente colorida e verso branco, conforme modelo aprovado;

Acondicionamento: em blocos de 100 (cem) unidades, de modo a facilitar o controle, manuseio
e distribuicéo.

b) Cartazes:

Quantidade: 100 (cem) unidades;

Formato: 33 cm x 48 cm;

Gramatura: 270 g/m?;

Impresséo: frente colorida e verso branco, em papel couché, conforme modelo aprovado.

5.7 O prazo para conclusdo da confec¢do dos materiais serd de até 15 (quinze) dias, contados
do recebimento da ordem de compra, condicionado a aprovagdo prévia da arte pela
Administragdo.

5.8 A entrega dos materiais devera ocorrer de forma integral, juntamente com a conclusio do
objeto, na Prefeitura Municipal de Alpestre/RS, localizada provisoriamente na Rua Frederico
Westphalen, n® 345, Centro, em horario de expediente, ou em outro local previamente indicado
pela Administragdo.

5.9 Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados, em perfeitas condi¢des de
uso, sem avarias, defeitos de impressdo, falhas de corte ou quaisquer inconformidades que
comprometam sua finalidade.

5.10 Constatadas irregularidades, a contratada devera promover, sem 6nus adicional para a
Administragio, a substitui¢do ou corre¢do dos materiais no prazo definido pela fiscalizagdo,
sob pena de aplicacdo das sancGes cabiveis.

CLAUSULA SEXTA — DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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6.1 A selecio do fornecedor serd realizada por meio de contratagdo direta, na modalidade
dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021.

6.2 Seré adotado o critério de julgamento pelo menor prego global, desde que a proposta atenda
integralmente as especificacdes técnicas e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.3 A habilitagio do fornecedor abrangera a verificagdo da regularidade juridica, fiscal e
trabalhista, conforme exigéncias legais aplicaveis.

6.4 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste Termo de
Referéncia ou que apresentarem pregos inexequiveis.

CLAUSULA SETIMA - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado pela Administragio, na qualidade de fiscal do contrato, nos termos da legislagio
vigente.

7.2 Compete 2 fiscalizagio acompanhar a execugéo do objeto, verificar o cumprimento das
condi¢des contratuais, atestar a qualidade dos materiais entregues ¢ aferir a conformidade com
as especificacdes técnicas estabelecidas, podendo solicitar ajustes, corregdes ou substituigdes
sempre que constatadas inconformidades.

7.3 A atuacdo da fiscalizagio nio exime a contratada de suas responsabilidades quanto a
perfeita execugio do objeto, nem reduz ou exclui sua responsabilidade por eventuais falhas,
vicios ou danos decorrentes da execugdo contratual.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 Executar o objeto em conformidade com as especificagdes, condi¢des e prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada, observando o modelo aprovado pela
Administragdo.

8.2 Responsabilizar-se integralmente pela execugdo dos servigos graficos, incluindo todas as
etapas de produgio, nas quantidades e padrdes exigidos, respondendo pelos danos causados a
Administracio ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo, ndo sendo afastada tal
responsabilidade pela fiscalizago.

8.3 Assegurar a fiel reproducfo da arte/modelo disponibilizado pela Administragdo, respeitando
integralmente /ayout, dimensdes, cores e demais caracteristicas técnicas.

8.4 Apresentar a arte final para aprovago prévia da Administragdo antes do inicio da produgéo,
ndo sendo permitida a confec¢do sem validagdo expressa.

8.5 Utilizar materiais de qualidade adequada, garantindo legibilidade, durabilidade e
acabamento compativel com a finalidade dos materiais graficos.

8.6 Realizar a entrega de forma integral, no prazo, local e condigdes estabelecidos, incluindo
transporte, carga, descarga ¢ demais custos necessarios, sem Onus adicional para a

Administracio. )




8.7 Responsabilizar-se por todos os custos decorrentes da execuglo, incluindo tributos,
encargos, transporte e demais despesas necessarias ao cumprimento do objeto.

8.8 Garantir o adequado acondicionamento e transporte dos materiais até a entrega, preservando
sua integridade e qualidade.

8.9 Substituir ou corrigir, as suas expensas e no prazo definido pela Administragdo, os materiais
que apresentarem defeitos de impressdo, falhas de acabamento ou qualquer inconformidade
com as especificacOes exigidas.

8.10 Designar responséavel para interlocu¢do com a Administragdo durante a execucdo do
objeto.

8.11 Observar e cumprir as normas legais e técnicas aplicaveis a atividade de produgdo grafica.
8.12 Ndo empregar menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigéo de aprendiz, a

partir de 14 (quatorze) anos, nos termos da legislac@o vigente.

8.13 Manter, durante toda a execucio da contratacio, as condigBes de habilitacdo e regularidade
exigidas.

8.14 Cumprir as disposi¢des da Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados — LGPD),
quando aplicavel, adotando medidas para protecéio de eventuais dados tratados.

8.15 Cumprir integralmente as demais disposi¢des constantes neste Termo de Referéncia e
demais instrumentos aplicdveis.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1 Emitir a ordem de compra com a defini¢fo das especificagdes, quantitativos e condigdes de
execucao.

9.2 Disponibilizar a contratada a arte/modelo dos materiais, bem como prestar as informagdes
necessarias a adequada execucdo do objeto.

9.3 Analisar e aprovar a arte final apresentada pela contratada, previamente ao inicio da
produgdo.

9.4 Acompanhar e fiscalizar a execu¢io do objeto, por meio de servidor designado, verificando
o cumprimento das condi¢des estabelecidas.

9.5 Receber e conferir os materiais entregues, atestando o recebimento quando estiverem em
conformidade com as especificagdes.

9.6 Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais que ndo atendam as condigdes estabelecidas,
determinando sua correg@o ou substitui¢do.




0.7 Efetuar o pagamento & contratada nos prazos e condigdes estabelecidos, apos o recebimento
definitivo do objeto.

9.8 Comunicar formalmente a contratada eventuais irregularidades verificadas, para que sejam
adotadas as providéncias necessarias.

9.9 Aplicar, quando cabivel, as sangdes administrativas em caso de descumprimento das
obrigagdes contratuais.

9.10 Zelar pelo cumprimento das condigdes pactuadas, adotando as medidas necessarias para
assegurar a regular execuco do objeto.

CLAUSULA DECIMA - DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1 A medigdo sera realizada com base na quantidade efetivamente entregue e aceita pela
Administracio, mediante verificagio da conformidade dos materiais com as especificagdes
técnicas estabelecidas e posterior atesto pelo fiscal do contrato.

10.2 O pagamento sera efetuado ap6s o recebimento definitivo do objeto, no prazo de ate 15
(quinze) dias contados da liquidagio da despesa, na quinta-feira subsequente, observadas as
regras de ordem cronolégica de pagamentos estabelecidas no Decreto Municipal n° 1.604/2017.

10.3 O pagamento sera realizado mediante apresentagdo de nota fiscal emitida em nome do
Municipio de Alpestre/RS, devidamente atestada pelo fiscal do contrato, apds a comprovagéo
da regular execucgdo do objeto.

10.4 A contratada devera observar as disposi¢des da Instru¢do Normativa RFB n® 1.234/2012,
especialmente quanto as retengdes tributarias eventualmente incidentes, responsabilizando-se
pela correta emissdo do documento fiscal € pelo cumprimento das obrigagdes fiscais,
previdenciarias e trabalhistas.

10.5 A nota fiscal devera conter, obrigatoriamente, a identificagdo do procedimento licitatério,
o ntimero do contrato, o nimero da ordem de compra, bem como demais informagdes exigidas
pela legislacio aplicivel, sob pena de ndio processamento do pagamento até a devida
regularizagdo.

CLAUSULA QECIMA PRIMEIRA - DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA
CONTRATACAO

11.1 A estimativa do valor da contratacio encontra-se fundamentada nos quantitativos
definidos neste Termo de Referéncia e nos parimetros de mercado, bem como em dados
histéricos de contratacdes anteriores realizadas pelo Municipio, especialmente a Campanha do
exercicio de 2025.

11.2 Para fins de estimativa, foram considerados os seguintes valores referenciais:
a) Cartelas:

Quantidade estimada: 2.600 (dois mil e seiscentos) blocos, com 100 (cem) unidades cada;
Valor unitério estimado: R$ 1,46 (um real € quarenta e seis centavos) por bloco;
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Valor total estimado: R$ 3.796,00 (trés mil setecentos e noventa e seis reais).
b) Cartazes:

Quantidade estimada: 100 (cem) unidades;
Valor unitario estimado: R$ 6,50 (seis reais e cinquenta centavos);
Valor total estimado: R$ 650,00 (seiscentos e cinquenta reais).

11.3 O valor global estimado da contratagio corresponde a R$ 4.446,00 (quatro mil
quatrocentos e quarenta e seis reais).

11.4 O detalhamento da estimativa, incluindo memérias de calculo e demais paradmetros
utilizados, serd consolidado pelo setor competente, que dispde de técnica e ferramentas
adequadas para a apuragdo final dos valores, integrando o processo administrativo.

11.5 Os documentos que fundamentam a estimativa poderdo ser classificados até a conclusio
do procedimento, nos termos da legislagio vigente, quando necessario a preservacdo da
competitividade.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1 A contratacfio possui adequagdo orgamentéria, estando prevista no orcamento da Secretaria
Municipal da Fazenda e alinhada ao Plano de Contratagdes Anual (PCA), em conformidade

com a legislagfo vigente.

12.2 A execugio da despesa correra por conta de dotagio or¢amentaria propria, vinculada 4
Secretaria Municipal da Fazenda, conforme a seguinte classificacdo:

Projeto/Atividade | 2043 — PROGRAMA DE MELHORIA DA ARRECADACAO
3390.39.00.00.’00.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

Conta Despesa

12.3 A despesa sera empenhada e executada de acordo com a disponibilidade orcamentaria e
financeira, observadas as normas de execucio orcamentaria e financeira aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS INDICADORES MINIMOS DE
EXECUCAO

13.1 A execucdo contratual serd avaliada com base em indicadores minimos de desempenho,
com o objetivo de assegurar a qualidade dos servigos graficos, a conformidade dos materiais
produzidos e o cumprimento dos prazos estabelecidos.

13.2 Constituem indicadores minimos de execugfo:

a) cumprimento do prazo de entrega, consistente na conclusio integral do objeto dentro do

prazo estipulado;

b) conformidade com a arte previamente aprovada pela Administragdo, verificada quanto a

fidelidade de reprodugdo do layout, cores, dimensdes e demais especificacdes;

¢) qualidade do material grafico, aferida quanto a impressdo, acabamento, legibilidade e
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d) indice de ndo conformidades, apurado pela quantidade de materiais recusados ou que
necessitem substitui¢do em relagdo ao total produzido;
e) tempo de resposta para corregdo ou substituigdo, quando solicitada pela Administraggo.

13.3 O descumprimento reiterado dos indicadores podera ensejar a adogdo de medidas
administrativas, inclusive a aplicagio de san¢des, nos termos deste Termo de Referéncia e da
legislagdo vigente.

13.4 O acompanhamento dos indicadores sera realizado pelo fiscal do contrato, mediante
registros formais, podendo subsidiar decisdes relacionadas a gestdo e a eventual aplicagdo de
penalidades.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela contratada podera
ensejar a aplicacdo de sangOes administrativas, nos termos da Lei n° 14.133/2021, assegurados
o contraditério e a ampla defesa.

14.2 Poder@o ser aplicadas, conforme a gravidade da infragdo, as seguintes sangGes:

a) adverténcia, nos casos de irregularidades de menor gravidade que nio comprometam a
execucdo do objeto;

b) multa, nos casos de atraso, inexecugdo parcial ou descumprimento de obrigagdes;

¢) impedimento de licitar e contratar com a Administragio Publica, por prazo determinado, nos
termos da legislagdo;

d) declarac@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, nos casos
de infra¢Ges graves.

14.3 Constituem, entre outras, hipoteses de aplica¢do de sangdes:

a) atraso injustificado na entrega dos materiais;

b) execugdo em desacordo com a arte aprovada ou com as especificagdes técnicas;

¢) ndo apresentagdo da arte para aprovacéo prévia;

d) ndo substitui¢do ou correcdo de materiais rejeitados no prazo estabelecido;

e) falhas de qualidade, impressdo ou acabamento que comprometam a finalidade do material;
f) descumprimento das condigBes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.4 A aplicacdo das sangdes ndo exclui a responsabilidade da contratada por eventuais danos
causados a Administragfio ou a terceiros, decorrentes da execugio do objeto.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1 O presente Termo de Referéncia integra o processo administrativo de contratagdo,
constituindo documento base para a formalizagdo da contratagdo e dos instrumentos dela
decorrentes.

15.2 A execugdo do objeto devera observar integralmente as condi¢gdes aqui estabelecidas, bem
como as disposigdes da Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis a producdo grafica e a
contratagdo publica. |




15.3 A Administragfio poderd expedir orientagdes complementares 4 execugio contratual, desde
que devidamente justificadas e compativeis com o objeto, visando ao adequado atendimento do
interesse publico.

15.4 Os casos omissos ou situagdes ndo previstas neste Termo de Referéncia serdo analisados

e decididos pela Administra¢do, com fundamento na legislag@io vigente e nos principios que
regem a Administragio Publica. / / /
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